Комментарии к ВКР:
1. Оформление титульного листа: 
а) там, где фамилии: сначала инициалы, затем фамилия.
б) даты на подпись (не в выходной день):
1) ваша подпись и дата;
2) руководитель от предприятия – на следующий день;
3) рецензент – на следующий день или через день;
4) руководитель от техникума и председатель ПЦК – на следующий день (можно в один день).
2. Руководитель от предприятия – представитель предприятия (человек с высшим профильным образованием). Руководитель пишет отзыв о вашей работе на предприятии.  Отзыв оформляется в печатном виде. В отзыве должна быть обязательно оценка по пятибалльной системе, подпись руководителя, место его работы и печать.
3. Рецензент – представитель предприятия с высшим образованием (но не руководитель).  Рецензент пишет отзыв о дипломном проекте по разделам (см. методичку).  Рецензия оформляется в печатном виде. Обязательно в рецензии достоинства и недостатки. В рецензии должна быть обязательно оценка по пятибалльной системе, подпись руководителя, место его работы и печать.
4. Сбор пояснительной записки ВКР:
· титульный лист;
· лист задания;
· отзыв;
· рецензия;
· справка о внедрении с подписью руководителя разработки и печатью (для тех, у кого не будет демонстрации работы программы);
· содержание (по нумерации – второй лист);
· пояснительная записка.
5. Переплет – твердый. На переплете – может быть следующий текст: «ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА», «ДИПЛОМНЫЙ ПРОЕКТ» (для специальности 09.02.03), «ДИПЛОМНАЯ РАБОТА» (для специальности 09.02.05), «ДИПЛОМ», либо – без текста. Цвет обложки – синий (предпочтительно).
6. Оформление текста пояснительной записки (посмотрите методичку).
Кратко от себя:
[bookmark: _GoBack]6.1 Текст Times New Roman (кегль - 12 – 14 пт, лучше всего смотрится 13 пт); красная строка – 15 мм – 17 мм. 
Настройте стиль «Обычный»: Стиль → изменить → Форматирование (Times New Roman 13 пт по ширине), Формат → абзац (отступ первой строки – 15 мм), межстрочный интервал – 1.5.
6.2 Страница с текстом должна иметь левое поле – 30 мм, правое — 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Текст пояснительной записки оформляется без рамки с отступом от полей:  сверху и снизу – не менее 10 мм, справа и слева – не менее 3 мм.
Настройте лист: Разметка страницы → Поля → Настраиваемые поля (верхнее – 3.0 см, нижнее – 3.0 см, левое – 3.3 см, правое – 1.3 см).
6.3 Вставьте номера страниц (шрифт 11 пт). 
Вставка → Номер страницы → Внизу страницы → Простой номер 2 (по середине) → Колонтитул (в поле «Особый колонтитул для первой страницы» поставить «˅», Нижнее положение установить в 1.5 см).
6.4 Названия структурных элементов (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) пишутся в тексте пояснительной записки большими буквами (шрифт 18 пт) посередине.
6.5 Содержание собирайте через гиперссылки. Содержание начинается со второй страницы пояснительной записки.
6.6 Заголовки разделов и подразделов – первая буква большая, остальные маленькие с отступом после заголовка перед текстом – 15 мм, перед подзаголовком – 10 мм.
Настройте «Заголовок 1»: Стиль → Заголовок 1 → изменить → Форматирование (Times New Roman 18 пт по ширине), Формат → абзац (отступ  слева – 15 мм), межстрочный интервал – 1.5.
Настройте «Заголовок 2»: Стиль → Заголовок 2 → изменить → Форматирование (Times New Roman 17 пт по ширине), Формат → абзац (отступ  слева – 15 мм), межстрочный интервал – 1.5.
Настройте «Заголовок 3»: Стиль → Заголовок 3 → изменить → Форматирование (Times New Roman 16 пт по ширине), Формат → абзац (отступ  слева – 15 мм), межстрочный интервал – 1.5.
6.7 Если в тексте есть двойное перечисление, то сначала а), б) … Внутри 1), 2) и т.д.
Если в тексте есть одинарное перечисление, то можно через длинное тире либо а), б) ….
6.8 Таблицы, рисунки и формулы внутри раздела должны иметь двойную нумерацию: 1 цифра – номер раздела, 2 цифра – номер по порядку. Ссылки на них в тексте обязательны.
Например. 
Расчет … по формуле (4.1).
S = v × t						(4.1)
где S – длина пути; (с красной строки)
      v – скорость; … (буквы друг под другом по мере их появления в формуле).
6.9 Таблицы и рисунки должны иметь название.
6.10 В таблицах:  
· высота строк – не менее 8 мм; 
· межстрочный интервал – 1.0;
· заголовки – нежирные, в единственном числе; 
· значения в таблицах одинаковой разрядности, выравнивание поразрядно (т.е. запятая под запятой).
Настройте «Таблицу»: Макет → выделите столбец → Выровнять по центру по правому краю.
 Абзац → отступ справа → 0.3 см (значения будут выровнены поразрядно).
6.11 Список использованных источников: не менее 10 источников (желательно 15 – 20). Располагаются в алфавитном порядке авторов с нумерацией (1, 2, 3 …).
 6.12 Презентацию обязательно показать руководителю от техникума.
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